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заключения психолого-медико-педагогической комиссии – для детей с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ);
           – приказ о приеме на обучение по образовательной программе дошкольного образования;
           – договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между ДОУ и родителями (законными представителями) воспитанника;
           – иные документы, представленные родителями (законными представителями) воспитанника по собственной инициативе. Перечень документов, представленных родителями (законными представителями) воспитанника дополнительно, вносится ими собственноручно в заявление о приеме в ДОУ.
           2.3. Родители предоставляют оригиналы документов для снятия копий. Если они на иностранном языке – то вместе с нотариально заверенным переводом.
           2.4. Копии документов заверяются подписью заведующего и печатью ДОУ.
 
III. Порядок ведения и хранения личных дел
           3.1. Формирование личного дела воспитанника осуществляет ответственное лицо, назначенное приказом МБДОУ.
           3.2. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, фиолетовой (синей) пастой.
           3.3. Общие сведения о воспитаннике корректируются по мере изменения данных. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно добавляться документы (их копии):
           – дополнительное соглашение к договору на обучение;
           – заявление родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным образовательным программам;
           – договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг.
           3.4. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку.
           3.5. Выдача личных дел воспитателям (или ответственному лицу) для работы осуществляется заведующим МБДОУ.
 
IV. Порядок хранения личных дел воспитанников при выбытии из ДОУ
           4.1. При выбытии воспитанника из МБДОУ личное дело может быть выдано родителям (законным представителям) по их заявлению. Выдача личного дела родителям (законным представителям) осуществляется заведующим МБДОУ после издания приказа об отчислении.
           4.2. При выдаче личного дела заведующий МБДОУ делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.
           4.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников оформляются в архив МБДОУ.
           4.4. Личное дело воспитанника хранится в архиве МБДОУ один год со дня отчисления воспитанника из ДОУ, после уничтожается путем сжигания.
 
V. Порядок проверки личных дел
           5.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется заведующим МБДОУ.
           5.2. Проверка личных дел воспитанников проходит в начале учебного года. В необходимых случаях проверка осуществляется внепланово, оперативно.
           5.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников ДОУ.
           5.4. По итогам проверки составляется справка с указанием замечаний (при наличии замечаний).
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1. OGune noso:KeHust
1.1. HacTosiiee mosoxeHne paspaGoTaHo C LeNbio periaMeHTaluy paboTsl ¢

JIMYHBIMH JIeIaMi BOCTIHTaHHUKOB MBOY «Jemckuii cad Ne 23» (nanee — MBJIOY) u
onpezensieT NOpsAIOK AeiicTBIM Beex KaTeropuit corpyaaikos MBIOY, yyacTByomux B
paboTe ¢ TMYHBIMU JIeTaMH.

1.2.Hacrosimee ITonoxxenue yrBepxnaercs npukasom no MBJIOV u siBnsetcs
06s3aTe IBHBIM UTS BCEX KaTEropHii ee Nearoriu4eckux 1 aIMHHHCTPATUBHBIX PaGOTHUKOB.
Hapy1uenne HaCTOSILEro MOPsAKa paccMaTpuBaeTcs B cootsetcTsuu ¢ TK PO.

1.3. Jluunoe feno ABIseTCs AOKYMEHTOM BOCIIHTAHHKKA, U BeIGHHE ero 00A3aTeNbHO 11
kaxgoro BocriraHHuKa MBJIOV.

1.4 Hacrosuiee [TonoxeHne BCTyIaeT B CHIIy ¢ MOMEHTA MIOANMCAHUS B JEHCTBYET 10
TIPHHATHS HOBOTO.

11. Hopsaok odopmienns Ju4HbIX Aea 8 MBAOY Ne23

2.1. JluuHble fena BOCIUTAHHUKOB 3aBOIATCS 3aBEAyOLIMM IIPH MOCTYIIEHHH

pocnuranHuka B MBIOY
2.2. B nmu4HOe [e/10 BOCIIMTAHHUKA BKITFOYAOTCS CIIEAYIOLINE JOKYMEHThL:

— 3asBIeHHe pojMTelell (3aKOHHBIX MIPeICTABHTENeH) BOCTTUTAHHUKA O IIPHEME B
MBJIOY;

— corvacHe pojuTeel (3aKOHHBIX [PeICTaBHTeNeil) BOCTHTaHHIKA Ha 06paboTKy ux
epCOHAIBHBIX JJAHHBIX 1 NIEPCOHATBHBIX JaHHBIX BOCIIATAHHKKA;

— KOTIHS CBUIETENBCTBA O POKACHNH pebenKa 160 HHOM TOKYMEHT, KOTOpBIH
MOATBEPIKAAET POACTBO HIIM 3aKOHHOCTB MPEICTABIEHHS [PAB BOCIIUTAHHUKA;

— KOTHSI CBUETENECTBA O PErHCTPALIMK BOCIIUTAHHUKA 110 MECTY JKUTEIbCTBA
(npe6bIBaHNs) Ha 3aKPETIEHHON TEPPUTOPHH — IS I€TeM, IPOXKUBAIOLIHX Ha
3aKperIeHHON TePPUTOPHH;

— KONUsl IOKYMEHTa, TIOATBEPXKAAIOIIero IpaBo 3asBUTeIs Ha NpebbIBaHie B
Poccuiickoit

Depepauus, — A1l HHOCTPAHHBIX TPAXKIAH UM JIUL 6€3 rpaIaHCTBa;

— KOTIMS MeMIUHCKOTO 3aKII0YeHH s UL BOCITHTAHHUKOB, KOTOPBIE [IOCTYIAIOT B
JIETCKHIA cal BIIEpBbIE;

— coryiacue poauTeseil (3aKOHHBIX IpeIcTaBUTeNeH) Ha obyueHue no
aJlanITHPOBAHHOH 06Pa30BaTENBHOM POrpaMMe JONIKOIBHOTO 06pa3oBaHUs Ha OCHOBAHHH





